附件二：

课外教育项目学分申报与审核流程
· 申请时间为每年的5月（今年为4月）和11月，社团活动和志愿服务一年申请一次，即每年的5月份（今年社团活动学分申请时间为4月份，志愿服务学分申请时间为3月份）。
· 申请人需正确填写学院、班级、姓名、学号、项目类别、项目名称、申请分值、是否冲抵、联系方式、有无备案，且申请表需一式两份。
· 申请人务必在规定的时间内登录素拓中心网站
http://sutuo.wzu.edu.cn，进行学分网上申报，并如实填写学分申请内容。

· 学院素拓部进行纸质和网上的初审，纸质认定表需指导老师签字盖章。

· 校素拓中心进行纸质和网上的终审。审核个人信息、项目、分值、证明材料、证书时间。

· 校素拓中心进行学分申请结果公示，要求各学院素拓部对各班级做好信息传达工作。
申请人到本学期末时，方可在教务系统中查询已申请通过的学分
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